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12 DEVERES DOS

SERVIDORES PUBLICOS

Q Exercer com zelo e dedicagéao as atribuicbes do cargo;
€ Ser leal as instituigdes a que servir;
Q Observar as normas legais e regulamentares;
Q Cumprir as ordens superiores, exceto quando manifestamente ilegais;
Q Atender com presteza:
- ao publico em geral, prestadas as informacgdes requeridas, ressalvadas
as protegidas por sigilo;
. a expedicdo de certidbes requeridas para a defesa de direito ou
esclarecimento de situacdes de interesse pessoal,;
. as requisicoes para a defesa da Fazenda Publica.
Q Levar ao conhecimento da autoridade superior as irregularidades de que
tiver ciéncia em razao do cargo;
Q Zelar pela economia do material e pela conservacao do patriménio publico;
Q Guardar sigilo sobre assunto da reparticéo;
@ Manter conduta compativel com a moralidade administrativa;
Q Ser assiduo e pontual ao servico;
€ Tratar com urbanidade as pessoas;
Q Representar contra ilegalidade, omissao ou abuso de poder.
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PROIBIGOES

ART. 117 DA LEI N0 8.112/90

Ausentar-se do servico durante o expediente, sem prévia autorizacido do chefe
imediato;

Retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, qualquer documento ou
objeto da reparticao;

Recusar fé a documentos publicos;

Opor resisténcia injustificada ao andamento de documento e processo ou
execucao de servico;

Promover manifestacao de apreco ou desapreco no recinto da reparti¢ao;
Cometer a pessoa estranha a reparticao, fora dos casos previstos em lei, o
desempenho de atribuicdo que seja de sua responsabilidade ou de seu
subordinado;

Coagir ou aliciar subordinados no sentido de filiarem-se a associagao profissional
ou sindical, ou a partido politico;

Manter sob sua chefia imediata, em cargo ou fungcdo de confianga, cbnjuge,
companheiro ou parente até o segundo grau civil;

Valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem, em detrimento da
dignidade da funcgéo publica;

Participar de geréncia ou administracdo de sociedade privada, personificada ou
nao personificada, exercer o comércio, exceto na qualidade de acionista, cotista
ou comanditario.

Atuar, como procurador ou intermediario, junto a reparticdes publicas, salvo
quando se tratar de beneficios previdenciarios ou assistenciais de parentes até o
segundo grau, e de cdnjuge ou companheiro;

Receber propina, comissdo, presente ou vantagem de qualquer espécie, em
razao de suas atribuicdes;

Aceitar comissao, emprego ou pensao de estado estrangeiro;

Praticar usura sob qualquer de suas formas;

Proceder de forma desidiosa;

Utilizar pessoal ou recursos materiais da reparticdo em servigos ou atividades
particulares;

Cometer a outro servidor atribuicdes estranhas ao cargo que ocupa, exceto em
situagdes de emergéncia e transitorias;

Exercer quaisquer atividades que sejam incompativeis com o exercicio do cargo
ou funcédo e com o horario de trabalho;

Recusar-se a atualizar seus dados cadastrais quando solicitado.



